AJUNTAMENT
D’ OLIANA

NUm. Exp.: 145/2024

Descripci6.: Concurs oposici6 per ala provisié laboral temporal d'un lloc de
treball d'administratiu/iva adscrit a serveis generals

ANNEX 1: TEMARI

10.

11.

12.

13.

14.

L’organitzacio municipal; I'alcalde, els tinents d’alcalde, la Junta de Govern Local
i el Ple. Elements del municipi (territori, organitzacio i poblacid): conceptes i
gestio.

Funcionament dels organs col-legiats: convocatoria i ordre del dia. Actes i
certificacions d’acords. Competéncies dels organs col-legiats locals.

El padré municipal: tramits més habituals.

El ciutada com a titular de drets davant 'administracié. Drets de les persones
interessades.

L’acte administratiu: concepte i classes. Elements de I'acte administratiu. La
motivacié i al forma. Eficacia de I'acte administratiu. Efectivitat, suspensio,

validesa i invalidesa dels actes administratius.

El procediment administratiu. Iniciacid, ordenacié, instruccid i finalitzacio.
Terminis i comput de terminis.

L’obligacié de resoldre. El silenci administratiu. Desistiment i renuncia. La
caducitat.

Els recursos administratius: concepte i classes.
Les formes de gestio dels serveis publics: la gestio directa i indirecta.
Les subvencions. Regulacié i procediments.

Els contractes del sector public: delimitacié i regulacié. Tipus de contractes,
procediments de contractacio i fases.

La transparencia administrativa.
La funcié publica local: regulacié. Sistema retributiu dels empleats publics.
Instruments d’ordenacié del personal: la plantilla, la relacié de lloscs de treball

(concepte, regulacio i procediments d’aprovacié i modificacio).

Regim d’intervencid dels usos i les obres: la llicéncia urbanistica, la comunicacio
i al declaraci6 responsable. Actes subjectes, naturalesa i regim juridic.



